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CAST PRVNI:
JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE

Zastupitelstvo méstyse (dale jen zastupitelstvo) vydava podle § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecnich zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen zakon o obcich), tento jednaci fad:

ClL1
Uvodni ustanoveni
Jednaci tad zastupitelstva upravuje piipravu, svolani, prub¢h a pravidla jednani, usnaseni a kontrolu
plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva
Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné pusobnosti (§ 35, 35a), a to ve vécech, které mu jsou
vyhrazeny zakonem o obcich, pfip. dal§imi zakony.

CL3
Svolani zastupitelstva

(1) Zastupitelstvo se schazi podle potteby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice (§92 odst. 1 zédkona
o0 obcich). Zasedani zastupitelstva se konaji v terminech podle planu a svolava je starosta nejpozdéji
do 7 dnti pfede dnem zasedani.

(2) Zasedani zastupitelstva jsou vefejna (§ 93 odst. 3 zakona o obcich). Starosta jmenovité zve
na zasedani zastupitelstva Cleny zastupitelstva a dalSi osoby uvedené v pfiloze jednaciho fadu
elektronickou formou v¢etné navrzeného programu.



(3) Utad méstyse zveiejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu piipravovaného zasedani
zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnil pfedem na tiedni desce obce a dale napt. v mistnim tisku apod. (§
93 odst. 1 zakona o obcich).

(4) Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva méstyse podle odst. (1), uCini tak mistostarosta, popf.
jiny ¢len zastupitelstva méstyse.

Cl 4

Priprava zasedani zastupitelstva
(1) Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta (popf. jiny svolavatel) a pfitom stanovi
zejména:
a) dobu a misto zasedani,
b) program zasedani zastupitelstva,
¢) stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi pro zasedani zastupitelstva.
(3) Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materialy urcené pro zasedani zastupitelstva, s vyjimkou navrhii
predlozenych vybory, se ptedkladaji rad¢ k projednani.
(4) Materialy urcené pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné, elektronicky nebo ustné.
Vsechny materialy, které rada zatadila do ndvrhu programu zasedéani zastupitelstva vcetné materialii
vyboru, a které maji byt zpracovany v elektronické podobé, se predkladaji prostfednictvim utradu
mestyse tak, aby mohly byt doruceny ¢lenim zastupitelstva nejpozdéji 5 dnii prede dnem zasedani
zastupitelstva v elektronické podobe.

CLS
Ukast ¢leni zastupitelstva na zasedani
(1) Clenové zastupitelstva jsou povinni zicastiiovat se zasedani zastupitelstva (§ 83 odst. 1 zikona
o0 obcich), jinak jsou povinni se, zpravidla ustné, omluvit starostovi s uvedenim dtvodu.
(2) Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva podpisem do listiny p¥itomnych.

CL6
Program zasedani zastupitelstva

(1) Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové, rada, vybory (§ 94 odst.
1 zékona o obcich).

(2) Navrh programu zasedani je zastupitelstvu predkladan ke schvaleni vavodu zasedani
zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrzeného programu (doplnéni nebo
vypusténi bodli, zmény v pofadi projednavani bodl). O programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim a na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly schvaleny
V programu.

CL7
Pribéh zasedani zastupitelstva

Zahajeni zasedani

(1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (pfedsedajici), (§
103 odst. 5 zakona o obcich) nebo jiny ¢len zastupitelstva uréeny usnesenim zastupitelstva.

(2) Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta (nebo piedsedajici). Neni-li pfi zahajeni zasedani
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva, ukonci starosta (nebo predsedajici) zasedani
a svola nahradni zasedani zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnt od jeho konani (§92 odst. 3
zakona o obcich).

(3) Starosta (nebo piesedajici) fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku,
ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribeh.

(4) V zahajovaci ¢asti zasedani zastupitelstva starosta (nebo piedsedajici) poda informaci o
omluvenych a neomluvenych clenech zastupitelstva a ovéfi, zda je zastupitelstvo usnasenischopné.



Navrhne schvéleni programu zasedani v€etné urceni, které materidly budou ptedlozeny s tivodnim
slovem ptedkladatele. Pfednese zprdvu o Cinnosti orgdnii obce. Piedlozi navrh na volbu névrhové
komise a urCeni dvou Clenil zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani. Oznami, kdo bude
zapis pofizovat.

(5) Navrhova komise sleduje pribéh zasedani zastupitelstva a pfijima navrhy na zménu nebo upravy
ptijatych usneseni a ndvrhy novych usneseni. Na zavér zasedani pfedseda navrhové komise prednese
zpravu navrhové komise, ve které zrekapituluje prubéh zasedani zastupitelstva a ptijata usneseni.

(6) Starosta (pfedsedajici) vyzve ovéfovatele zapisu z pfedchoziho zasedani zastupitelstva k podani
zpravy o ovéfeni zapisu. O ndmitkdch clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim na svém nejbliz§im zasedani (§95 odst. 2 zakona o obcich).

(7) Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otdzkdch pro nespravnost. Je
povinen piedkladany navrh zddvodnit. Zastupitelstvo rozhodne o pozastaveném usneseni rady
hlasovanim (§ 84 odst. 5, § 105 zakona o obcich).

(8) Pokud jsou k projednavané problematice piedlozena samostatna stanoviska vyboru, udéli
starosta (ptedsedajici) zastupci vyboru slovo jesté pied zahajenim.

Rozprava

(9) Do rozpravy se ptihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni ucastnici zasedani zvednutim ruky nebo
pisemné u starosty (pfedsedajiciho). Ke slovu je mozno se piihlasit jen do t¢ doby, pokud starosta
(predsedajici) neudéli zaveérecné slovo nebo pokud nebyl hlasovanim ¢lent zastupitelstva stanoven
konec rozpravy. Vystoupeni v rozpravé nemize byt del$i nez 3 minuty. Vystupujici mize pozadat
o prodlouzeni doby trvani vystoupeni. O tomto ndvrhu se hlasuje bezodkladné.

(10) Starosta (predsedajici) udé€li slovo vSem piihlaSenym clentim zastupitelstva v potadi, v jakém
se prihlasili. K podani vysvétleni nebo upiesnéni piedkladaného materialu nebo k projednavané
problematiky, popf. zodpoveézeni dotazu, podnétu ¢i pripominky, udé€li starosta (predsedajici) také
slovo zameéstnanci obce, zastupci vyboru a komise rady, popt. zastupci pravnické osoby, kterou obec
zalozila nebo zfidila.

(11) Po vystoupeni piihlasenych dle odst. 10 udéli starosta (predsedajici) slovo prihlaSenym obaniim
obce, kteti dosahli véku 18 let, a fyzickym osobam, které¢ dosahli veéku 18 let a vlastni na tzemi obce
nemovitost (dale jen obCan obce), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadfit své stanovisko
k projednavané véci nebo se vyjadiit k navrhu rozpoctu obce a k zavéreénému uctu obce za uplynuly
rok (§16 zakona o obcich). Jejich vystoupeni je Casové omezeno 3 minutami — po této dob¢ jim
starosta (pfedsedajici) odejme slovo.

(12) Zhcastni-li se zasedani zastupitelstva ¢len vlady nebo jim povéfeny zastupce, senator, poslanec,
nebo zastupce organt kraje, a pozada-li o slovo, musi mu byt vzdy udéleno (§93 odst. 4 zakona
o obcich).

(13) Ostatnim ucastnikim zasedani mize byt udéleno slovo podle moznosti a se souhlasem
zastupitelstva.

(14) V rozprave smi vystoupit jen ten, komu starosta (pfedsedajici) udélil slovo.

Prestavka v jednani

(15) Nejpozdeji po 1,5 hodinach souvislého jednani zastupitelstva starosta (predsedajici) vyhlasi
prestavku trvajici alespon 10 minut.

CL8
Priprava usneseni zastupitelstva
(1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zpravy, rozbord,
projednavanych navrhd a z rozpravy ¢leni zastupitelstva. Navrhy usneseni pfipravuji predkladatelé
v Casové a vécné souvislosti s pfipravou zprav, ekonomickych rozbort a jinych materiald.
(2) Zavéry, opatieni a zpisob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany stru¢né, adresné,
s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukold.



CL9

Usneseni zastupitelstva, hlasovani
(1) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani.
(2) Usnesendi se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.
(3) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho Clent.
(4) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani starosta (predsedajici).
(5) Je-li navrh usneseni pfedlozen ve variantach, pfipadné jsou ptedlozeny protindvrhy nebo
pozménujici ndvrhy, hlasuje se podle téchto pravidel:
a) je-li predloZzen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje se nejprve o varianté
doporucené navrhovou komisi, v pfipadé¢ uplatnéni protindvrhu se hlasuje nejdiive o tomto
protinavrhu, schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté,
b) Byly-li uplatnény pozméiujici navrhy, které nejsou do navrhu usneseni zahrnuty, da starosta
(predsedajici) hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu. Pozménujici
navrhy musi byt predany predsedajicimu vzdy pisemné. Pozméiujicim navrhem se pro tyto ucely
rozumi: ¢asteCné pozmeénujici navrh, doplitujici navrh.
(6) O pozménujicich navrzich se hlasuje v opaéném poradi, nez byly predkladany. Je-li pozménujici
navrh pfijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.
(7) Hlasovani se provadi vetejné nebo tajn€, o zplsobu hlasovani rozhoduje zastupitelstvo. Vetejné
hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Tajne
se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky.
(8) Kazdy clen zastupitelstva hlasuje osobn¢, zastoupeni pfi hlasovani neni piipustné.
(9) Predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani sdélenim poctu hlast pro navrh, poc¢tu hlast proti navrhu a
poctu ¢lent zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli.
(10) Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vét§ina vSech clenti zastupitelstva (§87
zékona o obcich).
(11) Jestlize zastupitelstvo nepftijalo k predlozenému navrhu usneseni zadné usneseni, muze
zastupitelstvo na navrh predsedajiciho rozhodnout (usnést se) o dohodovacim ftizeni. Pokud je
dohodovaci ftizeni schvaleno, pfedsedajici vtomto piipadé vyzve volebni strany zastoupené
v zastupitelstvu, aby urlily svého zastupce tohoto fizeni, a jednani zastupitelstva se pierusi.
Dohodovaci ftizeni tidi predsedajici. Dojde-li pti dohodovacim fizeni k dohodé€, ktera nasvédcuje
tomu, ze upraveny navrh bude zastupitelstvem pfijat, predsedajici obnovi pierusené zasedani
(jednani), prednese dohodnuty navrh usneseni a dd& o ném hlasovat. Neni-li navrh vzesly
z dohodovaciho fizeni ptijat, ukonéi ptedsedajici projednavani daného bodu. O dohadovacim ftizeni
a o zpusobu jeho vyfizeni musi byt uvedena poznamka v zapisu ze zasedani zastupitelstva.
(12) Seznam materiald, které zastupitelstvo projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato zadné usneseni,
se uvede na zaver prijatych usneseni zastupitelstva s textem: » Materidly projednané zastupitelstvem
bez piijatého usneseni «.

ClL 10

Péce o neruseny priibéh zasedani zastupitelstva
(1) Nikdo nesmi rus$it prubéh zasedani zastupitelstva. Predsedajici ruSitele jednani upozorni, aby
od svého jednani upustil a osobu, kterd rusi pribéh zasedani, mize po predchozim upozornéni ze
zasedaci mistnosti vykazat do doby, nez pfestane pribch zasedani narusovat.
(2) Prekroci-li fecnik stanoveny ¢asovy limit (3 minuty), mize mu piedsedajici odejmout slovo.
(3) Povinnosti zastupitele je nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky a
nevstupovat pod jejich vlivem na zasedani.

ClL 11
Ukonceni zasedani zastupitelstva
(1) Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li potad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi
o slovo nebo nastaly jiné skute¢nosti znemoziujici pokra¢ovani zasedani.
(2) Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet ¢lenti zastupitelstva na probihajicim
zasedani pod nadpolovi¢ni vétsinu vSech Clent zastupitelstva. V tomto pfipad¢ zasedani svola znovu
do 15 dni ke zbyvajicimu programu (§92 odst. 3 zakona o obcich).



ClL 12
Pracovni komise
Zastupitelstvo mize pro pfipravu odbornych stanovisek a expertiz ziidit pracovni komise slozené
z &lendl zastupitelstva a odbornikii — ne¢lenil zastupitelstva. Cinnost pracovni komise kon&i splnénim
ukoli, pro ktery byla ziizena.

¢l 13

Organiza¢né technické zalezZitosti
(1) O prubehu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida ufad méstyse
(§95 odst. 1).
(2) Zapis dosveédCuje prubéh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Jeho soucasti je vlastnorucné
podepsana listina pritomnych.
(3) V zépisu se uvadi:
a) den a misto zasedani,
b) hodina zahajeni a ukoncenti,
¢) jména urcenych ovetovatelil zapisu,
d) pocet pritomnych Cleni zastupitelstva,
¢) jména omluvenych i neomluvenych ¢lend zastupitelstva,
f) schvaleny potad jednani,
g) priubeh rozpravy se jmény fecnikd,
h) pribéh a vysledek hlasovani,
1) ucinéna oznameni o stfetu z4jmi (osobnim zajmu) podle ¢1. 17 odst. 2 tohoto jednaciho fadu,
j) dalsi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva méli stat soucasti zapisu,
k) pfijata usneseni,
1) jméno zapisovatele/lky,
m) datum potizeni zapisu,
n) dotazy, pfipominky, podnéty a zadosti podle § 82 zakona o obcich,
0) dalsi skutecnosti, jejichZ zaznamenani v zapisu si vyhradi ¢len zastupitelstva.
(4) Zapis se vyhotovuje do 10 dnii po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a urCeni ovétovatelé. Zapis je ulozen k nahlédnuti na ifadé meéstyse (§95 zakona
o0 obcich). Soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina osob piitomnych na zasedani.
(5) Utad méstyse vydava usneseni pfijatid na zasedani zastupitelstva v samostatném vytisku. Tento
vytisk podepisuje starosta (pfedsedajici) a mistostarosta. Usneseni se oznaCuji pofadovymi Cisly.
Ciselna fada se uzavira vzdy koncem volebniho obdobi.
(6) Utad méstyse vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustied’uje zpravy o jejich plnéni.
(7) Utad méstyse vydava na zakladé Zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

Cl 14
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva
(1) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi Kontrolni vybor, ktery informuje na nésledujicim
zasedani zastupitelstvo.



] CAS{TRETL ]
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL 15
Zavérecna ustanoveni
(1) Jednaci rad zastupitelstva méstyse schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢. 49.4 ze dne 11. listopadu
2024 s ucinnosti od 11.11. 2024.
(2) Zastupitelstvo zrusuje ke dni 11.11. 2024 stavajici Jednaci tad zastupitelstva méestyse ze dne
30.01. 2023.

V Chodové Plané dne: 13.11. 2024

Lubos Hlacik — starosta David Hanko — 1. mistostarosta



Ptiloha

(1) Adresaty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:

a) ¢lenové zastupitelstva,

d) zastupci pravnickych osob, které obec zalozila nebo ziidila, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo
pozadal ¢len zastupitelstva

(2) Adresaty materialti pro zasedani zastupitelstva jsou:
a) Clenové zastupitelstva,

(3) Adresaty usneseni zastupitelstva jsou:
a) Clenové zastupitelstva,
d) vSichni, kteti maji usneseni plnit nebo jsou v usneseni pozadani o soucinnost a spolupraci.



